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(MINUTA APROVADA NO CTA)
ANEXO Il - PORTARIA INTERNA Ne 009/2022

NORMAS E PROCEDIMENTOS PARA A OCUPACAO E DESOCUPACAO DAS DEPENDENCIAS DO
IQ/USP.

1) DA OCUPACAO DO ESPACO

a) A ocupagao da estrutura predial do Instituto de Quimica - IQ-USP devera observar:

i) As diretrizes e critérios, estabelecidos no ANEXO | - DIRETRIZES E CRITERIOS PARA
DISTRIBUIQAO DO ESPACO DE USO LABORATORIAL NO IQUSP;

i) Os termos do artigo 1° da Portaria GR n° 2991, de 19 de mar¢o de 1996 e suas alteracGes
posteriores, que dispde sobre medidas de seguranca nos campi Universitarios e d& outras
providéncias (disponivel em https://www.leginf.usp.br/antigo/port/pgr2991.htm);

iii) A Resolugdo n® 6073, de 01 de margo de 2012 e suas alteragdes posteriores que dispde sobre
a criagao do Programa de “Professor Sénior” (disponivel em
https://leginf.usp.br/?resolucao=consolidada-resolucao-no-6073-de-10-de-marco-de-2012);

iv) A Portaria CODAGE N° 577/2023, de 30 de agosto de 2023 e suas alteragBes posteriores,
que dispde sobre os procedimentos a serem adotados pelos servidores docentes e técnico
administrativos no gerenciamento dos bens sob sua responsabilidade (disponivel em
https://sites.usp.br/codage/wp-content/uploads/sites/264/2023/10/Portaria-CODAGE-
577.2023_30.08.23.pdf); e

v) Demais regras e procedimentos que normatizam a Universidade de Sdo Paulo.

b) Cabe ao responséavel pelo espaco a responsabilidade sobre todas as atividades desenvolvidas
nele, sejam elas de pesquisa, administrativas, orcamentarias ou financeiras, de acordo com as leis
e normas que regerem 0 assunto/matéria e observando os tramites administrativos da

Universidade; e

c) Aatribuicdo de planejar, executar e fiscalizar as intervencdes fisicas nas dependéncias da unidade
é da Administragédo do IQ/USP, incluindo propositura de novas areas, ampliagées ou reformas,

realizagdo de estudos de viabilidade e obtencéo de laudos e pareceres técnicos.
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2) DA DESOCUPACAO DO ESPACO

a)

b)

c)

A alteracdo para uma categoria cuja area € menor que a anteriormente atribuida ao docente ativo,

ou o desligamento do docente responsavel resultarda em uma area/espaco excedente, que sera

agregada as areas disponiveis para novas deliberagées da CE-IQ.

O docente que teve sua area/espaco reduzida tera sua responsabilidade sobre a area excedente

cessada, em conformidade com o item 1.

O responsavel pelo espaco, antes de sua aposentadoria e/ou desligamento da Universidade,

deverd, com anuéncia do Chefe do Departamento:

i)  Disponibilizar os bens mdveis, seguindo os trAmites e normas do departamento/setor, ao qual
esteja vinculado;

i) Disponibilizar ou descartar os insumos quimicos remanescentes da desocupacéo, seguindo
os tramites e normas aplicaveis, definidas pelo Servico de Gestdo Ambiental e Residuos
(SVGAR); e

iii) Providenciar a cessacgéao de suas responsabilidades.

3) DAS DISPOSIGOES GERAIS

a)

b)

c)

d)

f)

9)

As regras elencadas na letra “a” do item 1 deverdo ser observadas na OCUPACAO e/ou
DESOCUPACAO de todas as areas/espacos que compdem o |Q/USP;

Os responsaveis pelos espacos deverdo seguir as normas de seguranga em vigor no IQ/USP;

Os prazos para a OCUPACAO da &rea/espaco atribuida aos docentes e sua posterior
DESOCUPACAO correro a partir do oficio de NOTIFICACAO da CE-IQ;

Compete a CE-IQ deliberar sobre aspectos nédo previstos neste Anexo Il da Portaria 009/2022;

As instancias de aprovacéo para as “Normas e Procedimentos”, propostas pela CE-IQ, serdo o

Conselho Técnico Administrativo (CTA-IQ) e a Congregacéo do 1Q-USP;

A instancia de recurso das deliberacdes da CE-1Q é o Conselho Técnico Administrativo do 1Q-USP
(CTA-1Q); e

Este documento entra em vigor, na data de sua aprovagdo na Congregagcdo do 1Q-USP,

integrando-se a citada portaria e revogando-se todas as disposi¢cdes em contrario.

Séo Paulo, 28 de marco de 2024.

Prof. Dr. Pedro Vitoriano de Oliveira

Diretor
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