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PORTARIA IQUSP N° 05, DE 12 DE ABRIL DE 2024

PORTARIA IQUSP N° 05, DE 12 DE ABRIL DE 2024
(Revoga a Portaria n° 16, de 20 de junho de 2006)

O Diretor do Instituto de Quimica da Universidade de Sao Paulo - IQ-USP, usando de suas atribuicbes
legais, e tendo em vista o deliberado pela Comissao Coordenadora do Programa de Estagios de
Aperfeicoamento Didatico do Instituto de Quimica da Universidade de Sdo Paulo - ESTADIQ, em
reuniao de 12/04/2024 e ad referendum da d. Congregacao, baixa a seguinte

PORTARIA:

Artigo 1° - O Programa de Estagios de Aperfeicoamento Didatico do Instituto de Quimica da
Universidade de Sao Paulo - ESTADIQ destina-se a aprimorar a formag¢do de alunos de Graduagao,
Pés-Graduagdo Stricto Sensu (Mestrado e Doutorado) e de pesquisadores em nivel de Pds-
Doutorado, regularmente matriculados no Instituto de Quimica - IQ-USP, de forma a contribuir para
a formacdo académica e profissional.

| - DO PROGRAMA

Artigo 2° - O ESTADIQ consiste em Estagio Supervisionado, por meio de atividades didaticas
realizadas por

1. Alunos (as) de Graduacao;
2. Alunos (as) de Pés-Graduacgado; e

3. Pés-Doutorandos (as).
Paragrafo unico - O Estagio Supervisionado ndo podera exceder 6 (seis) horas semanais.

Artigo 3° - Poderdo candidatar-se ao ESTADIQ, exclusivamente, alunos (as) de graduac¢do e pos-
graduacdo, e pos-doutorandos (as) do 1Q-USP, regularmente matriculados em cursos de graduacgao,
mestrado, doutorado ou no programa de pés-doutorado.

8§ 1° - Para participar do programa é necessario que o (a) aluno (a) de graduagao tenha cumprido, no
minimo, 50 % (cinquenta por cento) das disciplinas.

§ 2° - Para participar do programa € necessario que o(a) aluno(a) de pés-graduacdo tenha cursado a
disciplina da Etapa de Preparacdo Pedagogica ou tenha cumprido, pelo menos, um estagio no
Programa de Aperfeicoamento de Ensino - PAE da Universidade de Sao Paulo.
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§ 3° - Alunos(as) de mestrado devem ter cumprido, no minimo, um semestre do programa de pos-
graduacao.

§ 4° - Alunos(as) de pos-graduacao devem apresentar a anuéncia do orientador.
§ 5° - P6s-doutorandos(as) devem apresentar a anuéncia do supervisor.

§ 6° - Situacdes excepcionais serdao analisadas pela Comissao Coordenadora.

Artigo 4° - Os(As) participantes do Programa poderdo receber auxilio financeiro, em parcelas
mensais, equivalentes a 04 (quatro) meses por semestre, dependendo da disponibilidade de recursos
financeiros do 1Q-USP, aprovados pelo Conselho Técnico Administrativo do 1Q-USP (CTA)

§ 1°- O auxilio financeiro mensal a que se refere o caput deste artigo, podera ser concedido, por até

1. 02 (dois) semestres para alunos (as) matriculados no mestrado;
2. 04 (quatro) semestres para alunos (as) matriculados na graduacdo e doutorado; e

3. 04 (quatro) semestres para pés-doutorandos (as).
§ 2° - Conforme o caso, o valor do auxilio sera calculado com base na remuneracao praticada pelos
programas “Programa de Estimulo ao Ensino de Graduacgao” (PEEG) e “Programa de Aperfeicoamento
de Ensino” (PAE) ou pelos programas que vierem a substitui-los.

§ 3°- Ndo poderdo receber o auxilio alunos (as) que tenham vinculo empregaticio com a USP.

Il - DAS INSCRICOES

Artigo 5° - As inscri¢cdes no programa serdo semestrais e a relacdo das disciplinas que oferecem
vagas para o ESTADIQ sera disponibilizada na Secretaria de Graduagdo e de Pds-graduacao.

§ 1° - Nos semestres em que houver a disponibilidade financeira no 1Q-USP, as vagas a que se
referem o artigo 4° serao objeto de Edital especifico, devidamente publicado no Diario Oficial do
Estado - DOE.

§ 2° - As fichas de inscricdo serdo recebidas na Secretaria de Graduacao e P6s-Graduacao da unidade,
dentro do prazo estabelecido em Edital;

§ 3°- Na inscri¢ao o candidato indicara as disciplinas em que gostaria de realizar o estagio.

§ 4° - Bolsistas da FAPESP deverdo apresentar autorizacdo da Agéncia para participar do ESTADIQ,
independentemente de haver ou nao auxilio financeiro;

§ 5° - As fichas de inscricao serdo conferidas pelas Secretarias de Graduacao e de Pés-graduagdo, no
caso dos (as) graduandos (as) e pods-graduandos (as), respectivamente e pelas Secretarias dos
Departamentos, no caso dos pds-doutorandos (as) e, posteriormente, submetidas a analise da
Comissao Coordenadora.

Il - DA SELECAO

Artigo 6° - A selecdo dos (as) estagidrios (as) serd feita pela Comissdo Coordenadora, com base nos
seguintes critérios:
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| - Maior Titulagao;

Il - Data de ingresso mais antiga no programa em que se encontra inscrito (PD ou PG);
[Il - Menor numero de participacdes anteriores no ESTADIQ; e

IV - Melhor Historico Escolar na graduacdo e pds-graduacdo.

IV - DO ESTAGIO

Artigo 7° - O (A) professor (a) responsavel pela disciplina de graduagdo atuarad como supervisor (a) do
estagio, orientando e acompanhando as atividades desenvolvidas.

Paragrafo Unico - A funcao de Supervisor de Estagio sera desvinculada das func¢des de orientador (a)
de Graduacdo, Pds-Graduacao ou Supervisor (a) de Pés-Doutorado, ndo sendo vedada a coincidéncia.

Artigo 8° - Os (As) estagidrios (as) poderdo participar nas seguintes atividades: planejamento e
organizacao do calendario da disciplina; elaboracao e resolucao de listas de exercicios; preparo de
novos experimentos; aulas praticas, com a presenca de um docente no laboratério; auxilio ao
docente em provas, na sua presenca; plantdo de duvidas; discussao em pequenos grupos; coléquios;
correcao de relatdrios, testes e exercicios; e tutoria.

Paragrafo unico - Os (As) estagiarios (as) pds-doutorandos de uma disciplina, adicionalmente,
poderdo ministrar, no maximo, 25% das aulas tedricas, sob supervisao do (a) docente responsavel.

V - DA CONCLUSAO

Artigo 9° - A conclusdo de cada estagio dara direito a um certificado de participacdo no Programa,
com a indicagao da disciplina e respectiva carga horaria cumprida.

Artigo 10° - O (A) estagidrio (a) que concluir o Programa, poderd obter créditos, na forma
estabelecida pela Comissdao de Pds-Graduacao, respeitado o maximo de 20% do total de créditos
minimos exigidos em disciplinas, conforme o Regimento de Pds-Graduacdo da Universidade de Sdo
Paulo.

Artigo 11° - Os (As) alunos (as) de graduagdo, que concluirem o Programa, poderdo obter certificado
de até 90 (noventa) horas de Atividades Académicas Complementares.

Artigo 12° - Ao final da disciplina de graduagdo, o (a) estagiario (a) devera encaminhar o relatério
sucinto das atividades realizadas no decorrer do estagio e o (a) Supervisor (a) de Estagio devera
apresentar a respectiva Ficha de Avaliacao.

§ 1° - O relatério a que se refere o caput deste artigo, sera em 02 (duas) vias. A primeira via sera
encaminhada a Comissdo Coordenadora e a segunda ao (a) Supervisor (a) de Estagio.

§ 2° - O prazo para a entrega do Relatorio é de até 15 (quinze) dias, contados da data limite de
encerramento da disciplina.

§ 3°- A Ficha de Avaliacdo do (a) estagiario (a) participante do ESTADIQ, elaborada pelo (a) Supervisor
(@) de Estagio, com a recomendacdo de aprovacdo ou reprovac¢do, devera ser encaminhada a
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Comissao Coordenadora, no prazo de até 20 (vinte) dias, contados da data limite de encerramento da
disciplina.

§ 4° - A Comissdo Coordenadora do ESTADIQ examinara os relatérios e as fichas de avaliagdo e
decidira pelo deferimento ou indeferimento da emissao do certificado.

VI - DAS DISPOSICOES GERAIS

Artigo 13°- O desligamento do ESTADIQ antes do término do prazo estabelecido dar-se-a por:

| - trancamento de matricula, abandono ou conclusdo do curso de graduagao ou do programa de Pds-
Graduacgdo ou Pds-Doutorado;

Il - ndo cumprimento da carga horaria firmada no termo de compromisso;

[ll - ndo cumprimento do plano de atividades.

Artigo 14° - Casos de interrupcdo deverdo ser prontamente relatados a Comissdo Coordenadora do
ESTADIQ pelo (a) docente responsavel da disciplina.

Artigo 15° - A interrupgdo do estagio sem justa causa implicarad em perda do direito ao certificado e,
se vigente, do auxilio financeiro mensal.

Artigo 16° - Estagidrios (as) que tenham sido reprovados (as) ou que tenham interrompido o estagio
sem justa causa nao serdo priorizados em novas selecdes.

VIl - DA COMISSAO COORDENADORA

Artigo 17° - O ESTADIQ sera coordenado pela Comissdo Coordenadora, composta por um membro
de cada uma das seguintes Comissodes:

1. Comissao de Graduacao;
2. Comissao de Pds-Graduacgao; e
3. Comissado de Pesquisa e Inovagao.
VIl - DAS COMPETENCIAS DA COMISSAO COORDENADORA

Artigo 18° - A Comiss&o Coordenadora compete:
| - estabelecer e divulgar critérios de inscricdo e selecao dos (as) candidatos (as);

Il - selecionar os (as) candidatos (as) inscritos e indicar dentre eles os (as) que receberdo auxilio
financeiro;

[ll - ao final do periodo, avaliar o aproveitamento dos (as) estagiarios (as) por meio de relatérios;

IV - apresentar ao Conselho Técnico Administrativo do IQ - CTA relatdrios semestrais, com as
informac¢des consolidadas da execuc¢ao do Programa; e

V - Deliberar sobre aspectos nao previstos nesta Portaria.
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IX - DOS RECURSOS

Artigo 19 - Ainstancia de recurso do ESTADIQ é o CTA.

Esta Portaria entrara em vigor na data de sua publicacdo, revogando-se as disposi¢cdes em contrario,
em especial as da Portaria IQ n° 16, de 20/06/2006.

Sao Paulo, 12 de abril de 2024.
Prof. Dr. Pedro Vitoriano de Oliveira

Diretor
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