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D.O.E.: 05/06/2025
PORTARIA 1Q N° 003, DE 26 DE MAIO DE 2025
(Revoga a Portaria n° 05, de 12 de abril de 2024)

O Diretor do Instituto de Quimica da Universidade de Sao Paulo — IQ-USP, usando de suas atribuicdes legais,
tendo em vista o deliberado pelo Conselho Técnico Administrativo do 1Q-USP (CTA-IQ), em sua 2732 Sessao

Ordinaria, ocorrida em 26/05/2025, baixa a seguinte

PORTARIA

Artigo 1° - O Programa de Estagios de Aperfeicoamento Didatico 1Q-USP — ESTADIQ destina-se a aprimorar
a formacdo de alunos de Graduagdo, Pé6s-Graduagdo Stricto Sensu (Mestrado e Doutorado) e de
pesquisadores em nivel de P6s-Doutorado, regularmente matriculados no Instituto de Quimica — 1Q-USP, de

forma a contribuir para a formacgéo académica e profissional.

| - DO PROGRAMA

Artigo 2° - O ESTADIQ consiste em Estagio Supervisionado, por meio de atividades didéaticas realizadas por
1. Pés-doutorandos(as);
2. Alunos(as) de Pé6s-Graduacéo; e

3. Alunos(as) de Graduacéao.

Paragrafo Unico — O Estagio Supervisionado ndo podera exceder 6 (seis) horas semanais.

Artigo 3° - Poderdo candidatar-se ao ESTADIQ, exclusivamente, poés-doutorandos(as) com projetos vigentes
na Comissdo de Pesquisa e Inovacéo do IQ-USP (CPql) e alunos(as) de graduacéo e pés-graduacao do 1Q-
USP que estejam regularmente matriculados.

§ 1° - Para participar do programa, o(a) aluno(a) de graduacé@o devera ter cumprido, no minimo, 50%
(cinquenta por cento) dos créditos em disciplinas.

§ 2° - Para participar do programa, o(a) aluno(a) de pds-graduacdo deverd ter cursado uma disciplina de
Preparacao Pedagdgica e ter atuado, pelo menos uma vez, como monitor(a) em disciplina ligada ao Programa
de Aperfeicoamento de Ensino - PAE da Universidade de S&o Paulo.

§ 3° - Alunos(as) de pés-graduacéo devem apresentar a anuéncia do orientador.

§ 4° - Pos-doutorandos(as) devem apresentar a anuéncia do supervisor.

§ 5° - SjituagBes excepcionais serdo analisadas pela Comissédo Coordenadora do Programa ESTADIQ.
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Artigo 4° - Os(As) participantes do Programa poderdo receber auxilio financeiro, em parcelas mensais,
equivalentes a 04 (quatro) meses por semestre, dependendo da disponibilidade de recursos financeiros do
IQ-USP, aprovados pelo Conselho Técnico Administrativo do 1Q-USP (CTA)

§ 1° - O auxilio financeiro a que se refere o caput deste artigo, podera ser concedido, por até

1. 04 (quatro) semestres para pds-doutorandos(as);
2. 02 (dois) semestres para alunos(as) matriculados no mestrado;
3. 04 (quatro) semestres para alunos(as) matriculados na graduacéo e doutorado.

§ 2°- Conforme o caso, o valor do auxilio sera calculado com base na remuneracéo praticada pelos programas
“Programa de Estimulo ao Ensino de Graduacao” (PEEG) e “Programa de Aperfeicoamento de Ensino” (PAE)
ou pelos programas que vierem a substitui-los.

§ 3° - Nao poderao receber o auxilio alunos(as) que tenham vinculo empregaticio com a USP.

Il — DAS INSCRICOES

Artigo 5° - As inscricbes no programa seréo semestrais e as disciplinas ou programas que oferecem vagas
serdo divulgadas na pagina do 1Q USP na internet e outros meios eletrénicos.

§ 1° - As inscrigBes para o Programa ESTADIQ seréo divulgadas para toda a comunidade IQ via mensagem
de e-mail e na pagina do 1Q-USP.

§ 2° - Nos semestres em que houver a disponibilidade financeira no 1Q-USP, as vagas a que se refere o artigo
4° serdo devidamente divulgadas na pagina do IQ-USP na internet.

§ 3° - As inscri¢des serdo realizadas por formularios online ou por fichas de inscricdo a serem entregues na
Comisséo de Pesquisa e Inovacéo do 1Q.

§ 4° - Na inscri¢do, o candidato indicara a(s) disciplina(s) ou programa(s) em que prefere realizar o estagio.
§ 5° - Bolsistas da FAPESP de qualquer nivel deverdo apresentar autoriza¢cdo da Agéncia para participar do
ESTADIQ, independentemente de haver ou nédo auxilio financeiro.

8 6° - As inscricdes serdo analisadas pela Comisséo de Pesquisa e Inovagéo e, posteriormente, submetidas
a analise da Comissao Coordenadora do Programa ESTADIQ.

Il - DA SELECAO

Artigo 6° - A selecdo dos(as) estagiarios(as) sera feita pela Comissdo Coordenadora, dando preferéncia
aos(as) candidatos(as) com:

I Maior Titulagao;

Il Menor nimero de participagc8es anteriores no ESTADIQ; e

i Histérico Escolar na graduacéo e pos-graduacao.
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Paragrafo unico — Quando houver a distribuicdo de bolsas, os critérios acima seréo utilizados na classificacéo,

sem prejuizo de outras formas de classificacédo divulgadas nos editais especificos.

IV — DO ESTAGIO

Artigo 7° - O(A) professor(a) responsavel pela disciplina ou programa atuara como supervisor(a) do estagio,
orientando e acompanhando as atividades desenvolvidas.
Paragrafo Unico - A funcdo de Supervisor de Estagio serd desvinculada das funcdes de orientador(a) de

Graduacdo, Pés-Graduacdo ou Supervisor(a) de Pés-Doutorado, ndo sendo vedada a coincidéncia.

Artigo 8° — Os(As) estagiarios(as) ndo poderdo ministrar aulas tedricas ou praticas na auséncia de docente.
As demais atividades de ensino-aprendizado sé@o permitidas.

§ 10. — Os(as) pds-doutorandos(as) poderao ministrar até 25% (vinte e cinco por cento) das aulas tedricas.
§ 20. — Pds-doutorandos, alunos de pos-graduacao e graduagdo poderdo ministrar até 25% de coléquios em
aulas praticas.

§ 30. — Todas as atividades descritas nos paragrafos anteriores devem ocorrer sob supervisdo do(a) docente

responsével.

V — DA CONCLUSAO

Artigo 9° - A conclusdo de cada estagio dara direito a um certificado de participagdo no Programa, com a
indicacao da disciplina e respectiva carga horaria cumprida.

Artigo 10 - O(A) estagiario(a) que concluir o Programa podera obter créditos, na forma estabelecida pela
Comissdo de Pos-Graduacgdo, respeitado o maximo de 20% do total de créditos minimos exigidos em

disciplinas, conforme o Regimento de Pés-Graduacao da Universidade de S&o Paulo.

Artigo 11 - Os(As) alunos(as) de graduacéo que concluirem o Programa poderéo obter certificado de até 90

(noventa) horas de Atividades Académicas Complementares.

Artigo 12 - Ao final da disciplina de graduacéo, o(a) estagiario(a) devera encaminhar o relatério sucinto das
atividades realizadas no decorrer do estagio, bem como da contribuicdo desta atividade para a sua formacgao,
e o(a) Supervisor(a) de Estagio devera apresentar a respectiva Ficha de Avaliacdo.

§ 1°- O relatério a que se refere o caput deste artigo, sera em 02 (duas) vias. A primeira via ser4 encaminhada

a Comisséo Coordenadora do Programa ESTADIQ e a segunda ao (a) Supervisor (a) de Estagio.
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§ 2°- O prazo para a entrega do Relatério é de até 15 (quinze) dias, contados da data limite de encerramento
da disciplina.

§ 3° - A Ficha de Avaliacdo do(a) estagiario(a) participante do ESTADIQ, elaborada pelo(a) Supervisor(a) de
Estagio, com a recomendacdo de aprovagdo ou reprovacdo, devera ser encaminhada a Comissao
Coordenadora, no prazo de até 20 (vinte) dias, contados da data limite de encerramento da disciplina.

§ 4° - A Comisséo Coordenadora do ESTADIQ examinara os relatérios e as fichas de avaliagcdo e decidira

pelo deferimento ou indeferimento da emissao do certificado.

VI — DAS DISPOSICOES GERAIS

Artigo 13 - O desligamento do ESTADIQ antes do término do prazo estabelecido dar-se-a por:
I trancamento de matricula, abandono ou concluséo do curso de graduacdo ou do programa
de Pés-Graduacéo ou Pos-Doutorado;
Il ndo cumprimento da carga horaria firmada no termo de compromisso;
i nao cumprimento do plano de atividades.

v opcéao do estagiario, devidamente justificada.

Artigo 14 - Casos de interrupcao deverdo ser prontamente relatados a Comissao Coordenadora do ESTADIQ

pelo(a) docente responsavel da disciplina.

Artigo 15 - A interrupgao do estagio sem justa causa implicard em perda do direito ao certificado e, se vigente,

do auxilio financeiro mensal.

Artigo 16 - Estagiarios(as) que tenham sido reprovados(as) ou que tenham interrompido o estagio sem justa

causa ndo serdo priorizados em novas selecdes.

VIl — DA COMISSAO COORDENADORA

Artigo 17 - O ESTADIQ sera coordenado por Comissao Coordenadora que devera ter em sua composi¢ao
um membro de cada uma das seguintes Comissdes:

1. Comisséo de Graduacao;

2. Comissédo de P6s-Graduacdo; e

3. Comisséo de Pesquisa e Inovagéo.
Paragrafo Unico — A comissao devera ter um minimo de trés membros, sem prejuizo de que membros

adicionais sejam indicados pela Diretoria.
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VIl - DAS COMPETENCIAS DA COMISSAO COORDENADORA

Artigo 18 — A Comiss&do Coordenadora compete:
I estabelecer e divulgar critérios de inscricao e selegdo dos(as) candidatos(as);
Il selecionar os(as) candidatos(as) inscritos e indicar dentre eles os(as) que receberao auxilio
financeiro, quando houver;
[ ao final do periodo, avaliar o aproveitamento dos(as) estagiarios(as) por meio de relatérios;
v apresentar ao Conselho Técnico Administrativo do IQ — CTA relatérios semestrais, com as
informacdes consolidadas da execucdo do Programa; e

Y deliberar sobre aspectos ndo previstos nesta Portaria.

IX - DOS RECURSOS

Artigo 19 - A instancia de recurso do ESTADIQ é o CTA.

Esta Portaria entrara em vigor na data de sua publicagdo, revogando-se as disposi¢Ges em contrario, em
especial as da Portaria 1Q n° 05, de 12/04/2024.

Sao Paulo, 26 de maio de 2025.

Prof. Dr. Pedro Vitoriano de Oliveira

Diretor
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